Jedna z nejvétsich, dynamicky se rozvijejicich spolecnosti v oblasti sluzeb
BOZP, PO, ZP a revizi v Ceské republice CIVOP s.r.o. hledd vhodného uchazece
pro své oddéleni sluZzeb na pozici:

Asistent admin agend - vhodné pro OZP na /2 (ivazek—
kvalifikovana prace!

Vasim ukolem bude:

> Zpracovavat agendy v informacnim systému Helios (neni tfeba znalost,
zaucime) — tabulky podobné jako excel, ale nic slozitého; jen musite davat
pozor a trochu u toho myslet ©

> Neni potreba znat - rychle se zaucite a poznate prima tym

> Kdyz budete chtit a pljde Vam to, tak mlzete dostat i samostatné, rozvojové agendy
v informacnim systému

Pozadujeme:

>SS vzdélani
> Dobra znalost prace s PC, internetem
> Iniciativnost a zaméreni na kvalitné odvedenou praci

Nabizime:
> Moznost flexibilni pracovni doby a homeoffice
» Odménu odpovidajici vyznamu pozice s dynamickym rlistem dle dosahovanych
vysledkd
Firemni benefity (stravenky a dalsi)
Pratelska atmosféra v sehraném tymu
Stabilita prace v Uspésné spolecnosti
Realny riist - pokud Vam prace ptlijde a budete chtit, tak je skutecna
moznost délat narocnéjsi agendy za vyssi plat!
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Misto vykonu: Praha 9

V ptipadé zajmu o tuto pozici zaslete své CV na e-mail personalni@civop.cz
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